FreeMind Anleitung, Mindmapping-Hilfe, Tutorial

Quelle: Freemindhilfe, welche ich mit meinen Kommentaren versehen und in ein PDF umgewandelt habe. http://freemind.sourceforge.net/wiki/index.php/Main Page

Es besteht keinerlei Haftung und Garantie, da dieses Programm free Software (GPL) ist. ® joerg Mueller und andere. Verwendung auf eigenes Risiko.

Wichtige Tasten: Shift/Umschalttaste, Strg, Esc, Tabulator-Taste, Entertaste, Alt, Entf, Leertaste (lang), Riickschritttaste
[Taste gedriickt halten]=>  Strg+A (markiert alles) Strg+C (Text kopieren), oder Strg+X (Text ausschneiden), mit Strg+V (Text einfligen, da wo Curser steht)

rot

Es gibt Knoten in verschiedene Farben /  grun

\ blau
Knotenfarbe = Textfarbe unter Format (Meni oben oder rechterMAUSTASTE)
diese

Es gibt Knoten in mancherlei Hintergrundfarben -

Knotenhintergrundfarbe (rechterMAUSTASTE Format Knotenhintergrundfarbe)

fett

Es gibt Knoten in verschiedenen Schriftstilen kursiv

fett und kursiv

Knotenhintergrundfarbe (rechterMAUSTASTE Format kursiv, fett...)



klein

/" normal

Es gibt Knotenschrift in verschiedenen Grolien

| gréRer

. ganz grof}

Knoten = Idee, Gedanke > bilden mit Enter oder Gliihbirne-lcon oben

Rechte Maustaste: = ,Format” = Knotentyp, Knotenschrift, Knotenfarbe...

Verzweigung

Verzweigung
Verzweigung
Verschiedene Knolenstile knnen genuizi werdean,
Blase
Blase
Blase
Rechte Maustaste: = ,Format” = Knotentyp
gefaltet versteckt
Eiche
Knoten konnen gefaltet sein ; A
. Baum | Buche
. Ulme

Leertaste auf der Tatastur (oder Knoten anklicken)



=* http://www.google.com/

Internet-Seiten

- www.google.com

=* C:/Programme/

] lokalen Ordnern |

ausfithrbaren Programmen A %SystemRoot%\regedit.exe

jedem Dokument auf lnrem lokalen Computer oder dem Netzwerk lhrer Firma

Format: rechte Maustaste = Einfligen unten - Hyperlink (Dateiauswahl) fur Dateien auf dem PC
rechte Maustaste = Einfligen unten - Hyperlink (Textfeld) fir Links zu einer Internet-Homepage http://www.mobiler-edvtrainer.at

Sie kénnen mehrzeilige Knoten als Absatze oder als einzelne Abschnitte betrachten. Wenn Sie darangehen,
Wissensdatenbanken mit FreeMind zu erstellen, fuhrt kein Weg daran vorbei. Anstelle einer schlichten
Testdatei fur lhren Motizensatz kénnen Sie einen kurzen kKnoten mit vielen mehrzeiligen Kinderknoten haben.

"Science is facts; just as houses are made of stones, so s science made of facts; but a pile of stones is not a
house and a collection of facts is not necessarily science " --Henr Poincare
(WWissenschat sind Fakten Genau wie Hauser aus Steinen gemacht sind, so ist Wyissenschaft aus Fakten

gemacht. Aber ein Haufen Steineg ist kein Haus und eing Sammlung von Fakten ist nicht notwendigenyeise
Wiyissenschaft )

Rechte Maustaste = Knoten in einem separaten Editor bearbeiten, Absatze mit der Shift+Enter-Taste (ndchstes Bild detto, aber mit Absatz)

Eine Zeile,
und eine Zweite

Kurze, mehrzeilige Knoten mit Zeilenumbrichen

und noch eine andere werden es tun,
also was denken Sie dartber?




_ Jveh ' @ Es gint Piktogramme in Knaten

rechte Maustaste = Icons, oder Shift+lcon links anklicken, oder markieren + Icon anklicken

¢\ Es gibt Wolken in maligeschneiderten Farben

Wolke: Knoten markieren und oben auf Wolke-Icon klicken (bei Wolke in Wolke links mit Wolke anfangen)

Verbindender Knoten

ZU einem anderen <=-

Es gibt graphische Verweise

in verschiedenen Farben <

und unterschiedlicher Anlenkung

Shifttaste gedrlckt halten und 2 Knoten gleichzeitig markieren, dann rechte Maustaste = Einfligen unten = Graphische Verbindung Erzeugen, dann Pfeil mit rechter
Maustaste anklicken und Richtung, Farbe und Starke ausrichten



Um einen Kinderknoten zu erzeugen, dricken Sie 'Einfg'.

Um einen Kinderknoten zu erzeugen, waherend Sie einen Knoten bearbeiten, dricken Sie 'Einfg' wahrend der
| Bearbeitung.

[ Um einen nachfolgenden Geschwisterknoten zu erzeugen, dricken Sie 'Enter oder die Eingabetaste.

|
§ Um einenvorausgehenden Geschwisterknoten zu erzeugen, dricken Sie Umschalttaste + Eingabetaste oder
_{LL Umschalttaste + 'Enter’.
|

LIm einen knoten zu entfernen, dmicken Sie 'Entf'.

\N Um einen Knoten zum YWiedereinflgen an anderer Stelle zu entfernen, dricken Sie "Strg' + X

Alternativ nutzen Sie das knoten-kKontextmend, indem Sie mausrechts auf den Knoten klicken.

Enter e Einf Tasta
wieder Enter __._\i_;'?_._Unterschied Kinden‘Geschwister—b{nnten::_;k_._ izrdztf | Gliihbime
Geschwisterknoten genannt = = Kinderknoten genannt
Knoten erzeugen durch Knoten markieren +Entertaste ( = Geschwisterknoten) und dann: Einf-Taste Tastatur bzw. Gliihbirne-Ilcon oben im Men ( = Kinderknoten)

Auf http://www.onlinekurse.cc  findest Du weitere kostenlose Anleitungen, Tutorials, Hilfen zum Thema EDV usw.




Um.einen knoten zu bearbeiten, driicken Sie die 'F2-, 'Pos1- oder 'Ende-Taste, oder Sie henutzen 'Knoten
hearbeiten'im Kontextmen( des Knotens. Um das Bearbeiten eines Knotens ahzuschlielien, driicken Sie
‘Enter' bzw. die Eingahbe-Taste.

Lm den Text in einem Knaoten mit einem neuen zu ersetzen, fandgen Sie an zu Tippen.

| Um das Fenster zum Bearbeiten von umfandgreichen knoten (Langtexteditor) aufzurufen, wenn Sie einen
| Kleinen Knoten bearheiten, driicken Sie ‘Alt' + ‘Enter' (haw. ‘Alt' + Eingahetaste).

Lirm einen langen knoten aufzuteilen, benutzen Sie den kKnopf Teilen' ohen im Langtexteditar, oder dricken
Sie Al + '5'im Langtexteditar.

Anrm.d.lJ
Der knoten wird an der Stelle geteilt, an der sich der Schreibhzeiger (Cursan befindet.

[ Lm einen Zeilenumbruch im Langtexteditor einzufiigen, dricken Sie 'Strg' + 'Enter’ (haw. Alt' + Eingahetaste).
Krotentext hearheiten J Sie kinnen keine Zeilenumhbriche beim direkten Bearbeiten des kKnotens (Kurttexteditor einfligen.

-

L wahrend der Bearbeitung im Langtexteditaor eine ausgewahlte Textpassage in die Dwischenahlage U
kopieren, klicken Sie mit dem rechten Mausknopf und wahlen Fopieren' im Eontextmenil.

_—

[. Lim ein Sonderzeichen wie @ einzufilgen, fiden Sie es zundchst (mit der dort dafilr vorgesehenean Funktion)
| in Ihre Lieblingstextverarbeitung wie etwa Microsoft Ward {oder OpenOffice.org VWriter, Anm.d.L) ein und
"- kopieren es dann dher die Dwischenahlage in FreeMind.

Mach Yorgahe beendet 'Enter' chzw. die Eingahetaste) die Bearheitung im Langtexeditor und 'Strg' + 'Enter’
| (b, 'Strg' + Eingabetaste) figt einen Zeilenumbruch ein. Durch Uimschalten des Schalters 'Eingabetaste
| schliefitdas Fenster' kinnen Sie die Funktion der betreffenden Tasten(kombinationen) umkehren, das heifit
| 'Enter' (hzw. die Eingabetaste) filgt einen Zeilenumbruch ein und 'Strg' + 'Enter' (haw. 'Str' + Eingahetaste)
| beendet die Bearbeitung. Sie kinnen den Yorgahewert dieses Schalters in den Programmeinstellungen
I setzen. Dardher hinaus merkt sich FreemMind die Schalterstellung wahrend der aktuellen Sitzung.

Freemind unterstitet Unicode vallstidndig. Dadurch kéinnen Sie den Zeichensatz hrer Wahl henutzen.

Knoten bearbeiten: Knoten markieren = rechterMAUSTASTE und oft auch noch Format

Zeilenumbriiche: : Knoten markieren = rechterMAUSTASTE + Knoten in einem separten Editor bearbeiten, dann einfach wo gewiinscht Absatz/Enter-Taste klicken



LIm einen Knoten fett darzustellen, driicken Sie 'Strg' + 'B

( Um einen kKnoten kursiv darzustzellen, dricken Sie 'Strg' + 1%

[ U die Texffarhe eines Knotens zu &ndern, driicken Sie ‘Bt + 'C'

LIm die Hintergrundfarbe eines Knotens zu andern, gehen Sie im Kontextmend dber 'Format’ und benutzen
itn erscheinenden Lnterment 'knotenhintergrundfarbe...

BRI O Oh HARer o ‘i Umn Knotenschriftzu vergrifem, driicken Sie 'Strg’+ +* (nicht +' auf dem Zifiernblack).
B

I.I

;'I.

Lim knotenschrift zu verkleinern, driicken Sie 'Strg' + ' {nicht ~' auf dem Ziffernblock).

~ Um die Schrift zu wechseln, benutzen Sie das Auswahlfeld in der Hauptfunktionsleiste,

Zum kEopieren der Formatierungen eines Knotens dricken Sie Al + 'C'

o

LIm Formatierungen auf einen Knoten zu kaopieren, drilcken Sie 'AlL + "

Um einen Stil auf einen Knoten anzuwenden, wahlen Sie ihn im Kontextmeno Ober den Eintrag 'Stile' aus. Um
die Anwendung von Stilen zu beschleunigen, verwenden Sie die im Knaoten-Kontextmenl gezeigten
Tastaturkirzel.

Knotenformatieren: : Knoten markieren = rechterMAUSTASTE und Format klicken (oder oben im Menl auf Format klicken)

Wyolken sind gut geeignet, um einen Bereich hervorzuheben. Der Knoten und alle seine Unterknoten werden
hervorgehoben.

Lm eine YWolke hinzuzufigen, dricken Sie 'Strg' + Umschalttaste + 'B'. Oder wahlen Sie WWolke' Uber den
Kontextmenpunkt 'Einfligen’.

LIm die Wolkenfarbe zu andem, wahlen Sie "Wolkenfarbe ' Ober das Knoten-Kontextmend 'Format’.

Wollken kénnen Ober verschiedene Hintergrundfarben verflgen: gron ... e oder braun.




LIt Zu einem Khoten einen Quervenweis (Hypetlink) hinzu zu flilgen, dricken Sie "Stry' + 'K oder wahlen Sie
Clernenweis' Uher den_l_{ﬂnten-l{untexlmenﬂpum{t ‘Einflgen',

LIm einen Quenenyeis zuU entfernen, [Gschen Sie ibin, nachdem Sie mit 'Strg’ + 'K seine Bearbeitung
aufgerufen haben.

LIm auf eine eMail-Adresse zu venveisen, setfen Sie den Quernenweis als
malita don bontonBspermall.com.

| Anmd. L.
Wohei Sie anstatt don. ponton@@sypermailcorm natlrlich die von lhnen gewinschte eMail-Adresse eintragen.

' Urn auf eine eMail-Adresse zu verweisen und gleich einen Betreff fir die eMail mitugeben,
setzen Sie den Querverweis in folgender Form: malito:don bontoni@sipenmall com? subiect=Last phone call

Anm.d.L.
. Wobei Sie anstatt don. bonton@supermailcorm ebenfalls die von lhhen gewlnschie eMail-Adresse und

anstatt Last phone calf den van lhnen gewinschten Betreff eintragen.

Guenernweise kinnen Knoten mit Seiten im [nternet, lokalen (oder Metzwerk-) Dateien oder eMail-Adressen
| werbinden.

Anm.d. L.
Dardberhinaus kinnen Sie ausfihrbare Programme verkndpfen und dann durch klicken auf den Verweis

starten.

Internet-Hyperlink hinzufiigen: Knoten markieren = Einfligen = Hyperlink (Textfeld)

Hyperlink zu einem Dokument auf dem PC hinzuftigen: : Knoten markieren = Einfligen = Hyperlink (Dateiauswahl)



Ein kKnoten kann Gher mehrere Piktogramme (cons) verfigen.

[ Um einen Knoten um Piktogramme zu erganzen, wahlen Sie einen Knoten und klicken dann auf eines der

| Piktogramme, die Sie auf der Werkzeugleiste am linken Fensterrand sehen. Wahrend Sie den Mauszeiger zur
[ linken Werkzeudgleiste bewegen, halten Sie die ‘Alt-Taste oder die 'Strg-Taste gedrickt, damit der gewdhlte
[ kKnoten nicht den Focus verliert.

LIm ein Piktogramm wieder zu entfernen, klicken Sie auf das rote Kreuz oben auf der Piktogrammleiste.

Anrm.d.L,
Esz wird jeweils das zuletet dem knoten hinzugefigte Piktogramm geldscht.

LIm alle Piktogramme zu entfernen, klicken Sie auf das Milleimersymbol oben auf der Piktogrammleiste.

Lirn den gewahlten Knoten um ein Piktodramm zu erganzen, ohne die Piktogrammleiste am linken
' Fensterrand zu benutzen, driicken Sie Alt' + '

. Es gibt keine Option zum Einbinden eigener Piktogramme. Sie kinnen nur aus dem Piktogrammangehot von
" FreeMind wahlen.

[ Um die Piktogrammleiste zu verstecken oder anzuzeigen, wahlen Sie im Kontextrneni des
|\ Hauptfensterhintergrunds YWerkzeugmeni links einfaus',

.,

A (T i P el e = g 4y L < ) Freemind stellt Ihnen unter anderen die Piktogramme
AUV REHWOOBAR I LTI R QAT AR dieses Knotens zur Yerflgung.

Icon einfligen: Knoten markieren = Klick mit linker MAUSTASTE auf Icon Icon I6schen durch X ganz oben auf der vertikalen Icon-Meniileiste

Auf http://www.onlinekurse.cc  findest Du weitere kostenlose Anleitungen, Tutorials, Hilfen zum Thema EDV usw.




LIm einen graphischen Yenweis awischen mwei Knoten zu erzeugen, ziehen Sie mit gedrickter, linker
mMaustaste einen Knoten auf einen anderen, wahrend Sie die Umschalt-Taste und die 'Stro-Taste gleichzeitig
gedrickt halten. Beachten Sie, dai Sie am Ziel die Maustaste vor den Tasten Umschalt und 'Stry’ loslassen.

Altenativ ziehen Sie den einen knoten mit gedrilckter, rechter Maustaste auf den anderen.

iy

LIm die Farbe des Verweises zU dndern, benutzen Sie das Kontextrmend inderm Sie mausrechts aufden
graphischen Verweis klicken.

Benutzen Sie ehenfalls das Kontextmeni, um die Richtungspfeile des Yerweises zu andern

ader um den Verweis zu ldschen.

Auch um zu einem der Endknoten des graphischen Yenweises zu steuern, benutzen Sie das Kontextmenil.

LIm Anlenkpunkt und Yerlauf eines draphischen Yerweises U dndern, fassen Sie ihn mit der taus
i (mauslinks gedrickt halten) und bewegen ihn.

' Ein Beispiel fur einen graphischen Yerweis folgt:

Yerweis zU einem anderen Teil

\ Beispiel | Knoten mit eingefaltetern Unterknoten Unterknaten

Ein anderer Verweis

Am leichtesten: Knoten mit gedrlickter rechter Maustaste auf einen anderen Knoten ziehen dann mit linker Maustaste auf die Linie klicken und herumziehen.

Um Textin einem knoten und all seinen Unterknoten (Kinderknoten) zu finden, driacken Sie 'Strg' + 'F'

[ Um den nachster Treffer zum letzten Suchauftrag zu finden (Weitersuchen), dricken Sie 'Strg' + 'G".

Um den kompletten Baum zu durchsuchen, wahlen Sie vor lhrer Suche den zentralen Knoten des Baums
indem Sie 'Esc' dricken.

\ Die Suche lauft nach einem breitenorientierten Suchverfahren ab. Dies entspricht der ldee, dali, je tiefer ein
I\ Knoten liegt, umso Detaillierteres dort beschrieben ist.

\ _ Bedenken Sie, dal stets nur der aktuell gewahlte Knoten und seine Unterlknoten durchsucht werden.

Am ESC kurz driicken = dann Strg + F dann zum weitersuchen - Strg + G



LIm mehrere Knoten gleichzeitig zu markieren, halten Sie die 'Strg~Taste oder die Lmschalt-Taste gedrickt,
wahrend Sie auf einen Knoten klicken.

LIm den bereits markierten kKnoten weitere hinzuzufilgen, halten Sie die 'Strg-Taste gedrickt, wahrend Sie auf
die zusatzlich zu markierenden Knoten Elicken.

LLIm eine fortlaufende Reihe Knoten zu markieren, halten Sie heim Klicken die Umschalt-Taste gedrickt, oder
Sie halten die UmschaHaste ge_drucl-:t L hewege_n__s_in:h it dei F'feiI-Ta_sten {Qursur—Tagten} im Baum.

LIm einen kompletten Unterbaum zu markieren, halten Sie die ‘Alt-Taste gedrickt, wahrend Sie Klicken. Oder
Sie halten die Umschalt-Taste gedrickt, wahrend Sie sich mit den Pfeil-Tasten wvon einem knoten zu seinem

Elternknoten hewegen.

LIm die Markierung mehrerer Knoten aufzuheben, klicken Sie in den Fensterhintergrund oder auf einen nicht

~ markierten Knoten.

LLIm alle sichtharen Knoten zu markieren, wahlen Sie im Hauptmenl 'Bearbeiten' den Punkt ‘Alles markieren’,
oder Sie dricken die Tastenkombination '5trg' + A

LIm alle sichtharen Knoten eines Dweiges zu markieren, wahlen Sie im Hauptmeni ‘Bearheiten' den Punkd

Uwieig markieren’, oder Sie dricken die Tastenkombhbination 'Strg’ + Umschalt + A"

Auf http://www.onlinekurse.cc  findest Du weitere kostenlose Anleitungen, Tutorials, Hilfen zum Thema EDV usw.




Anr.d.L.
Crag and Drop hedeutet: Mit gedrickier Maustaste - in der Regel die linke - etwas aufzunehmen, zum
peweiinschiten fiel zu ziehen und es dort durch Loslassen der Maustaste fallen zu lassen.

: Curch fiehen und Fallenlassen {drag and drop kinnen Sie kKnoten im Baum neu positionieren.

LIm einen aufgenommenen Knoten als Unterknoten swieder einzufligen, positionieren Sie den Mauszeiger im
| seitlichen Randbereich des kinftigen Efernknotens und lassen die Maustaste los.

| Anm.d.U.

Achten Sie heim Positionieren auf die Farbwerlaufsanderungen. Zum Einfllgen als Unterknoten mufd derin
| entoegengesetzter Richtung zur Baurmwwurzel hefindliche seitliche Bereich des kinftinen Elternknotens durch
Farbwerlauf unterlegt sein.

LIm einen aufgenommenen Knoten als Geschwisterknoten einzufligen, positionieren Sie den Mauszeiger im
Il oheren Bereich des Zielknotens und lassen die Maustaste los.

W Anrm.d.L.

- Achten Sie beirm Positionieren auch hier auf die Farbverlaufsanderunaen. Zum Einfloen als

' Geschwisterknoten muli der obere Bereich des angesteuerten Zielknotens durch Farbverlauf unterlegt sein.

LIm eine varhandene MindMap zu hearheiten, nehmen Sie die MaindMap-Datei mit der Maus auf, ziehen die
Datei in das FreeMind-Hauptfenster und lassen die Maustaste los. Dies funktioniert in Microsoft Windows
. und anderen Betriebssystemen mit daflr eingerichteten Benutzerschnittstellan,

[ Um einen graphischen Yerweis zwischen zwei Knoten zu erzeuden, ziehen Sie den einen knoten mit
|\ gedriickter rechter Maustaste auf den anderen und lassen ihn dort fallen.

I\ Wenn Sie mehrere Knoten markiert haben, werden alle bewegt bzw. kopiert.

Freehind unterstitzt allgemein (e nach genutzter Bettiebssystemplattform) die Datenibernahime aus
- externen Programmen durch den drag-and-drop Machanismus, z. B. Dateien unter Microsaoft Windows ader
' markierten Text von einer hesuchten Internetseite.

Knoten markieren und mit gedriickter Strg- und Pfeiltasten rauf, runter, rechts oder links verschieben



Wie erwartet, kinnen Sie Knoten{gruppen) avischen MindMaps kopieren und einfligen. Dardberhinaus ist es

maglich, normalen Text oder HTML-Code aus anderen Programmen einzufligen.

| Wenn Sie einfachen Text einfilgen, werden mehrere Zeilen als mehrere Knoten eingefilgt, wabei die

resultierende Schachteltiefe durch die Anzahl fihrender Leerzeichen der einzufiigenden Textzeilen hestimmt

wird. Ein Beispiel folgt:

Baum .
Eiche Eiche
wird eingefiat als Baum »~——

Buche ——=__ Buiche

Wienn Sie in FreeMind einen Ast kopieren und ihn in einen einfachen Texteditor einfligen, wird die
Baumstruktur durch Einricken angezeint. Guenerweise werden in spitten Klammern =' und =% eingefliot.

' Auch hier ein Beispiel:

Eiche
| Baurmn
' . . . Eiche
\ Baum J Buche _ wird eingefigt als Biichs
", Google =httpShinsasw. goodgle. comi=
\ =* Google

Wenn Sie einen Sweig aus FreeMind kopieren und fllgen ihn in eine Texterarbeitung ein, die das
Rich-Test-Format (RTF) heherrscht, wird die Farmatierung enschliefilich Farbe und Schrift mit dbernammen.
Cluemerweise werden in spigen Klammern =" und =7 eingefigt, genau wie beim Einfllgen in einen
einfachen Texteditor. Editoren die das Rich-Text-Format (RTF) heherrschen sind zum Beispiel Microsoft

| WWord, OpenOffice.org, Microsoft Outlook und vergleichbare Frogramme unter LINUE,

IIm einen kEnoten ohne Unterknoten zu kopieren, driicken Sie die Tastenkombination 'S5trg’ + Umschalt + 'C

oder benutzen Sie ‘Einfach kopieren'im Kontextrmeni des kKnotens.




Um den Focus nach oben, unten, links oder rechts zu bewegen, benutzen Sie die Pfeil-Tasten
(Cursor-Tasten).

Um zum Anfang des aktuellen Teilbaums zu gelangen, driucken Sie die Bild-aufwarts-Taste.

Um zum Ende des aktuellen Teilbaums zu gelangen, dricken Sie die Bild-abwarts-T aste.

Lm zum Wuzelknoten des gesamten Baums zu gelangen, dricken Sie 'Esc'

Um einen Knoten frei zu positionieren, packen Sie ihn an seinem unsichtbaren, seitlich in Kichtung
Baumwurzel gelegenen Griff und bewegen ibin.

LIm einen Knoten zu falten, drilcken Sie die Leer-Taste, oderwahlen Sie 'Knoten faltenfentfalten’ in seinem
Kontextrmend.

LIm einen Knoten zu entfalten, dricken Sie die Leer-Taste, wahlen Sie 'Konten faltenfentfalten’ in seinem
Kontextment oder drilcken Sie die in Richtung des Entfaltens weisende Pfeil-Taste.

LIm Knoten in Ehenen zu falten und zu entfalten, halten Sie die ‘Alt-Taste gedrickt, wahrend Sie am Mausrad
drehen oder Sie henutzen die Tastenkomhbinationen 'Alt' + Bild-aufwarts und ‘Alt' + Bild-abwarts. Benutzen Sie
diese Funktion mit grofien MindMaps vorsichtig, sie kann zu Problemen sweden Zu geringem Arbeitsspeicher
flhren.

LIm alles zu entfalten, klicken Sie auf den grauen Plus-Knopfin der Hauptwerkzeugleiste, wahlen Sie im
Hauptmenil '™Mavigieren' den Eintrag ‘Alles aufklappen' oder nutzen Sie die Tastenkombination 'Alt' + 'Ende’.

LIm alles zu falten, klicken Sie auf den grauen Minus-kKnopfin der Hauptwerkzeudgleiste, wahlen Sie im
Hauptmenil 'Mavigieren' den Eintrag 'Alles zuklappen' oder nutzen Sie die Tastenkombination AlY' + 'Pos1”.

Ein gefalteter izugeklappter) Knoten ist durch einen kleinen Kreis am nach aulZen weisenden Ende
gekennzeichnet.




LIm zu einer anderen, bereits gedffneten MindMap zu wechseln, klicken Sie mausrechts in den
Fensterhintergrund und wahlen die gewlnschte Mindbap aus dem Kontextrmeni.

Lim die Mindmap im Fenster zu verschiehen, klicken Sie mauslinks in den Fensterhintergrund und beweden
Sie die Maus bei gedriickter Taste. Um die Mindmap vertikal im Fenster zu rollen, benutzen Sie das Mausrad,
Tum harizontalen ﬁnllen halten Sie dﬂzu hach eine_ MaLstaste oder die Umschalt—'lfiste gedrickt.

Mindmap mit linksgedriickter Maustaste herumziehen

Jumvergraliern baw. Verkleinern der Baumansicht drehen Sie das Mausrad bei gedricktier 'Strg-Taste oder
bhenutzen die Tastenkomhbinationen ‘Alt' + Pfeil-aufwarts und 'Alt" + Pfeil-abwarts. Alternativ kinnen Sie auch
voim Malistab-Aufklappmend in der Hauptwerkzeugleiste Gehrauch machen.

Super Funktion! Kurz ESC klicken und dann Alt gedriickt halten und mit Pfeiltaste rauf oder runter

LI Thre letete Bearbeitung rickgandig zu machen, dricken Sie 'Stry' + 27 oderwahlen Sie 'Rlckganagig' im
Hauptmenl 'Bearbeiten’.

LIm rickgandig Gemachtes wiederherzustellen, drticken Sie 'Strg' + %' oderwahlen Sie Wiederherstellen'im
Hauptmenl 'Bearbeiten'.

LLIm die Anzahl der maglichen Schritte des Rickgangigmachens festzulegen, rufen Sie dber das Hauptmend
'Extras’ die Dialoghox ‘Einstellungen...' auf und tragen daort in der Abteilung Yerhalten' bei Anzahl
widerrutharer Schritte' den gewlnschten Wert ein.

...runterscrollen nicht vergessen, damit man das Feld zum Eingeben sieht...



LIm einen Sweig ins HTML-Format zu exportieren, benutzen Sie die Tastenkombination 'Strg’ + 'H'. Exporierte
HTML-Seiten kdnnen abhhandgig von den getroffenen Einstellungen in der 'Einstellungen.. ~Dialoghoy Faltung
unterstitzen.

LIm eine andere Expor-Funktion zu nutzen, wahlen Sie im Hauptmeni 'Datei’ Gher den Punkt 'Export’ die
gewiinschte Funktion, z. B, 'Als XHTML iJavaScript Version)..."

| LIm eine MindMap mit einem klickbaren Ubersichtshild nach HTML zu exportieren, wahlen Sie (ber Export' im
' Hauptmeni Datei’ den Eintrag Als AHTML (mit verlinktem Bild der MindMap). "

LI die MindMap als PHG-Bild zu exportieren, wahlen Sie worm Hauptmend ausgehend 'Datei’-= 'Export' -+
Als PRG.

LIm die MindMap als JPEG-Bild zu exportieren, wahlen Sie wom Hauptmend ausogehend 'Datei’-= 'Export' -=
Als JPEG..

LI die MindMap als 5%WGE Zu exportieren, wahlen Sie vorm Hauptmend ausgehend 'Datei’ -= 'Export’-= "Als
2viGE" Diese Funktion ist nur werfighar, wenn Sie die SVG-Erweiterung installiert haben.

LI die MindMap in ein anderes XML-Format zu exparieren, flr das Sie dber eine X5L-Datei verfligen, wahlen
Sie vom Hauptmend ausgehend 'Datel’-= 'Bxport’-= Mitte|s K5LT.."

Lim die MindMap in eine Openffice? . $Writer-Datei (SXN-Format) zu exportieren, wahlen Sie vom
Hauptmend ausgehend 'Datei’ -= 'BExport' -= ‘Als OpenOffice Writer Dokument...".




Lim Internet Explarer Favariten (Lesezeichen) in Freemind zu imporieren, wahlen Sie vom Hauptmenil
ausgehend 'Datei’-= Tmport' -= 'BExplorer-Favariten..'. Sie werden nach dem Pfad zu dem Verzeichnis gefraot,
in dem die Favoriten abgeledt sind. Der Mame des Verzeichnisses ist"Favoriten” und Sie finden es auf lhrer
Festplatte. FOr ein unmuodifiziendes, deutsches Windows 2000 lautet der vollstandige Pfadname
“CADokumente und Einstellungeni=Benutzername=iF avoriten”, wobei Sie ‘=Benutzername="'durch den
tatsachlich vewendeten_aenuternamen ersetzen.

Sle Konhen mindmMaps oder 2welge von MInGmMaps 1 MICrosoT vWord, yWordpad ader in JUTIook Macnrcnmen
einfilgen. Generell kann in jedes Anwendungsprogramim, das Rich-Text-Format (RTF) heherrscht, eingefiot
wearden. Die Textfarmatierundg und die Verweise werden mit eingefiiot.

Klicken auf einen Yerweis zu einer eMail-Adresse 2. B, 'mailto:don. bonton@supermail.com? dffnet Outlook
LUm eine neue Machricht zu verfassen, falls inWindows nicht anders eingestellt.

Anmm.d.L.
Genauer: Falls das genutzte Betriehssystem diesen Mechanismus unterstitzt, wird das registrierte

Frogramm zum Yerfassen von eMails aufgerufen.

B

B4 Man kann beim Yeraweis auf eine eMail-Adresse gleich einen Betreff mit hinterlegen.

_ Eine andere Maglichkeit um Mindmaps in Microsoft Word einzufilgen ist, sie unterteilt nach Uberschriten nach
- HTML zu exportieren, das HTML zu kopieren und es dann inWoaord einzufigen.

LIm die Vareinstellungen zu bearbeiten, wahlen Sie vom Hauptmenl ausgehend 'Extras’-= 'Einstellungen...'.
Die meisten Anderungen greifen erst nach einem Meustart van Freemind.

Die Voreinstellungen schlielien die Tastaturkirzel, das Verhalten beim Exporieren nach HTML, die A, wie
die Arwahl von kKnoten mit der Maus vorgenommen wird, die Schriftenglattung und mehr ein.




Sie kinnen entweder drucken, indem Sie die gesamte MindMap in eine Druckseite einpassen lassen oder
indem Sie die MindMap auf mehrere Blatter Papier verteilen lassen. thre Wahl nehmen Sie vom Hauptmeni
ausgehend unter 'Datei’ -= 'Seiteneinrichtung...' ff. vor.

LIm denwverfilgharen Platz wirtschattlicher zu verwenden, wahlen Sie "Querformat’ als Seiteneinstellung.

Eine Druckvarschau der Mindhap zu realisieren ist nicht ganz unkompliziert. Falls Sie dber einen
Postscript-Drucker oder einen generischen Postscript-Druckerreiber verfligen, drucken Sie die Mindmap
darthber in eine Datei und betrachten Sie sie dann mit Ghostview oder einem ahnlichen Programim. Wenn Sie
wersuchen, die MindMap mit einem nicht postscript-fahigen Druckertreiber in eine Datei zu drucken, wird die
resultierende Datei keinen Postscript-Code enthalten sondern vermutlich PCL-Code, welcher filr Sie

\_ unbrauchbar ist,

Sie kdnnen auch von lhrem Web-Browser aus drucken, nachdem Sie die MindMap nach HTML exportiert
habien odervon Word oder Wordpad nachdem Sie die MindMap kopiert und dort wieder eingefilat haben.
Auikerdemn kinnen Sie die MindMap nach HTML mit Uberschriften exportieren, sie dann kopieren, sie
anschliefiend in Microsoft Word einflgen und sie von dort aus drucken. Auf diese At kinnen Sie
Formatierungen andern, wie Sie wallen.

| —

Auf http://www.onlinekurse.cc  findest Du weitere kostenlose Anleitungen, Tutorials, Hilfen zum Thema EDV usw.




knaoten, die mit '=htmi=' beginnen, werden mit Hilfe des darin enthaltenen HTML-Codes etzeudt. Diese
Fahigkeit ist fir technisch versierte Leute nitElich. Ein Beispiel falgt:

HTML Beispiel
| Dasind verschiedene Punkte:

& Funkt eins
& Funkt zwei

Lind wir haben Fettschrift oder Kursives. Linterstrichen, ein Babcbgastrichen auch.

'*1 Es gibt Tabellen:
| Felle 1 elle 2
Felle 3 Zelle 4

I\, Es gibtvielerlei Schrififarben.

Beim Export nach reinem Text oder RTF (fir Word, OpenOffiice usw. ) werden HTML-Knoten und Bilder nicht
unterstitet. Immerhin ist es praktisch, HTML zu benutzen, um mit Hilfe der Freemind-YWeb-Amwendung im
Internet zu publizieren.

Auf http://www.onlinekurse.cc  findest Du weitere kostenlose Anleitungen, Tutorials, Hilfen zum Thema EDV usw.




LIm ein Bild in FreeMind einzufilgen, dricken Sie ‘Alt' + ' oder henutzen Sie 'Einfiigen’ -= 'Bild
(Dateiauswahl.im Kontextmeni des Knotens. Durch das Einfligen eines Bildes werlieren Sie den
gesamten Knotentext, falls Sie vaorher schonwelchen eingegehben hatten. Auf diese Weise eingefligte Bilder
werden aulierhall van FreeMind nicht korrekt eingebunden und vielleicht auch nicht karrekt nach HThL
gexportiert. Die Funktion, Bilder in Freedind einzubinden, ist noch nicht ausgereift.

Linterstitzte Bilderformate sind PMG, JPEG und GIF.

' Urn Yerweise auf Bilder in sichthare Bilder zu wverwandeln, dricken Sie Al + 'K Man kann mehrere
|' Bilddateien in FreemMind ziehen (drag and drop), Sie wie mehrere Knoten markieren und Sie dann in sichthare
| Bilderverwandeln, inderm man ‘Al + 'K drickt.

Eine mehr technische und nicht 5o benutzerdfreundliche Art Bilder einzufigen falgt hier: Es ist madglich, HThWL
in Knoten einzusetzen. Der Knoteninhalt muld mit der Kennzeichnung =html="' beginnen. Auf diese Art kann
tman (dann mit HTML-Mitteln) Bilder in kKnoten einbinden.

Zum Beispiel
. =html==img src="linked/Apple. png"=
=html==img src="filefCiUsers/hly DocumentsiMind MapsiLinkedfApple.png"=

'\ Man kann relative Verweise zur Bilderadressierung verwenden.

' Beispiele fiir Bilder, die auf einigen Windows-Distributionen funktionieren _

Auf http://www.onlinekurse.cc  findest Du weitere kostenlose Anleitungen, Tutorials, Hilfen zum Thema EDV usw.




Sie kinnen die Anwendung auf lhrerWehsite (Internetzeite) installieren, damit Besucher lhre Mindhaps
durchstéhern kinnen.

Laden Sie die FreeMind-Browser Anwendundg herunter. =

Das heruntergeladene Archiv enthaelt die Dateien freemindhbrowser jar und freemindbrowser html'.
Erzeugen Sie einen Link (Werweis) von lhrer Seite zur Datei freemindbrowser.html'. Andern Sie in der Datei
_leeemindhrnwser.html' die veweisen_de Ffadangabe, so dall sie auf lhre MindMap zei_gt.

Als Javall-Sicherheitsgrinden muld sich die 'jar-Datei der Anwendung auf dem selhen Server wie die

mMindilap selbst befinden. Sie missen die Freemind-Amwendung und thre Mindap-Datei auf Thre Website
hochladen.

anm.d.U.

(1) Java ist eine Laufzeitumgebung, die das Austibren von daflr geschriebenen Programmen unabhangig
won der henum_e_n Cnmputer_—lHardwge ermaglicht.




